附件2：
校务系统硕士生开题报告操作指南
1、院系安排开题报告——院系管理员首先要进行硕士生开题安排
在培养模块下进入“硕士生开题安排”子菜单，将实际预毕业时间“年”及“月”置空，设查询条件，查询出需要开题的学生名单，选择这些学生，点击“批量填写硕士生开题安排”，填写开题时间。
2、学生填写开题报告表
需要推迟开题的学生填写“延期开题申请”，正常进行开题的学生填写“硕士生开题报告”，填写完成后一定要点击“提交”。详细的开题报告请以“附件”的形式上传。
3、导师审核——导师需要填写 “导师意见”
在研究生院子系统下，点击“培养管理”子菜单前“+”号展开子菜单，再点击“硕士生开题审核”，在右边点击“查询”，就会出现已填写开题报告的硕士生列表，选择您要审核的硕士生，点击中间部位的按钮“填写导师意见”，填写结束后点击“提交”。
4、院系审核。
     整个硕士生开题报告结束。
